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SILUTES LOPSELIO-DARZELIO ,,RAUDONKEPURAITE” MAITINIMO
ORGANIZATORIAUS

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Silutés lop3elio-darzelio “Raudonekepuraité” maitinimo organizatorius
(toliau — maitinimo organizatorius) yra specialistas.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybés pavaldumas — maitinimo organizatorius tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Silutés
lopselio-darzelio ,,Raudonkepuraité” (toliau — jstaigos) direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turi turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialusis vidurinis
i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety;

4.2. turi organizaciniy ir bendravimo gebéjimy bendravimui su jstaigos bendruomenés nariais,
darbuotojais, tiek¢jais;

4.3. gebéti vesti medziagy apskaita, dirbti komandoje ir organizuoti darbus;

4.4. zinoti nustatytas maisto normas vaikams, pagrindiniy maisto produkty sudétj, maisto vaikams ir
dietinio maisto paruoSimo technologijos principus, Siuolaikinius sveikos mitybos principus, vaiky
mitybai rekomenduojamy produkty parinkimg ir gebéti Zinias taikyti praktiskai;

4.5. mokéti naudotis kompiuterio programine jranga, kopijavimo aparatu ir kitomis priemonémis.

4.6. turi buti susipazings su jstaigos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijomis bei gaisring€s, civilin€s saugos reikalavimais ir turintis privalomuosius higienos
1giidziy mokymo ir pirmosios pagalbos pazyméjimus, pasitikrings sveikatg.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. savo darbe vadovaujasi Lietuvos higienos normos HN15:2021 “Maisto higiena®, reikalavimy ,
Rizikos veiksniy analizés ir svarbiyjy valdymo tasky (toliau- RVASVT) sistemos nuostatomis,
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Gerosios higienos praktikos (toliau-GHP) taisyklémis bei HN 75:2016 ,lkimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimais®;

5.2. organizuoja ir koordinuoja vir¢jy darbg, vykdo jy pareiginio aprasSo funkcijy vykdymo kontrole,
sudaro darbo ir atostogy grafikus, yra atsakingas uz virtuvés ir joje vykstanciy gamybiniy procesy
atitiktj galiojancioms higienos normoms;

5.3. vykdo viesyjy pirkimy iniciatoriaus funkcijas: rengia prekiy, inventoriaus ir maisto produkty
pirkimy uzsakymo paraiskas, vykdo su tiek¢jais sudaryty sutar€iy priezitirg ir prekiy kokybés kontrole
(tikrina kainas ir atvezty prekiy kokybe, seka sutarciy galiojimo pabaigg ir informuoja tikvedj pries 2
mén.) visg sutarties galiojimo laikotarpj;

5.4. vykdo maisto prekiy pirkimo verc¢iy skaiciavimus ir kiekvieny mety pabaigoje pateikia tikvedziui;
5.5.pildo greitai gendanciy produkty zurnalus laikantis RVASVT (rizikos veiksniy analizés ir svarbiy
valdymo tasky) sistemos principy;

5.6. kiekvieng dieng veda maisto produkty kiekybing apskaita, pazymi maisto produkty likucius
sandélio apskaitos knygose, kartg per savaite susiderina su buhalteriu maisto produkty likucius;

5.7. maisto produktus priima, saugo, iSduoda laikantis RVASVT (rizikos veiksniy analizés ir svarbiy
valdymo tasky) sistemos principy;

5.8. kasdien pildo valgiarastj (reikalavimg) ir teikia direktoriui tvirtinti iki 11.00 val.;

5.9. sudaro kasdienius, esant reikalui individualius bei nemokamo maitinimo valgiaraséius,
vadovaujantis Visuomenés sveikatos biuro parengtais ir direktoriaus patvirtintais 15 dieny
perspektyviniais valgiaraséiais, uzsako maisto produktus i$ tiekéjy, su kuriais sudarytos sutartys bei
iSduoda viréjoms;

5.10. vaikams, gaunantiems nemokama maitinimg, uzsako ir i§duoda maisto davinius, paruostus pagal
vaiky maitinimo valgiara$¢ius ir Silutés r. sav. nustatyta nemokamy piety kaina;

5.11. priima maisto produktus i$ tiekéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe, realizacijos
laika, atitikimg maisto higienos reikalavimams, kad turéty tai patvirtinancius dokumentus;

5.12. zino produkty realizavimo terminus ir grieztai jy laikosi, tvarko produkty judéjimo (priémimo —
18davimo - grazinimo) finansinius dokumentus;

5.13. nuraSo pagal dienos valgiarastj iSduotus maisto produktus;

5.14. tinkamai sandéliuoja maisto produktus, priziiiri juose esancio inventoriaus, jrengimy, indy Svarg
ir tvarka;

5.15. kiekvieng dieng maisto sandélio patalpas plauna drégnu biidu, valo dulkes nuo visy pavirsiy pagal
sanitarinius - higieninius reikalavimus;

5.16. vieng kartg per savaite atlicka pagrindinj maisto sandélio patalpy valyma, plovimg ir, jei reikia,
dezinfekavimg. Jo metu valo, plauna ir dezinfekuoja patalpas bei jrenginius;

5.17. zenklina maisto sandé¢lio inventoriy pagal naudojimo paskirtj;

5.18. inicijuoja svarstykliy, termometry rodmeny virtuvéje patikras esant jy netikslumams, organizuoja
planines svarstykliy, termometry patikras;

5.19. kiekvieng ménesj vykdo maisto produkty suderinimg su vyr. buhalteriu ir rastvedziu, laiku ir
tvarkingai veda maisto produkty apskaita;

5.20. uztikrina maisto produkty racionaly sandéliavima, tikslig apskaita, iSlaiko saugojimo rezimus,
nuolatine apsauga;
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5.21. nuolat tikrina maisto produkty likucius, siekiant i§vengti materialiniy vertybiy trikumo, kity
istatymy bei norminiy akty pazeidimo;

5.22. organizuoja maisto produkty iSdalinimg vaikams ir veda dokumenty apskaita pagal paramos
programas ,,Pienas vaikams® ir ,,Vaisiy ir darzoviy vartojimo skatinimas®;

5.23. informuoja tikvedj apie jam patikéto inventoriaus ir jrengimy stovj bei gedimus;

5.24. atsakingai laikosi darbo grafiko, darbo tvarkos taisykliy, direktoriaus jsakymy, nuorody,
darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy, gaisrinés ir civilinés saugos reikalavimy ir §io pareigybés
apraSo bei kity LopSelio-darZelio lokaliy dokumenty (jsakymai, potvarkiai, nurodymai, taisyklés,
tvarkos ir pan.), vykdo jstaigos direktoriaus uzduotis ir pavedimus, susijusius su maitinimo
organizatoriaus funkcijomis;

5.25. atsako uz kokybiska patikéty pareigy vykdyma bei vykdo vaiky maitinimo organizavimo
prieziiirg (renka informacija, stebi, iSklauso vaiky, tévy, darbuotojy) pastabas, pasiiilymus, derina su
jstaigos direktoriumi bei teikia praSymus Visuomenés sveikatos biuro dietistei, dél valgiarascio
atnaujinimo;

5.26. inicijuoja virtuvés jrenginiy priezilirg bei jzeminimo varzos, Lietuvos Respublikos Higienos
normy apibrézty ugdymos istaigoms (galiojanciy suvestiniy) patikrinima;

5.27. inicijuoja nuoplovy, patiekalo, geriamo vandens planinius patikrinimus;

5.28. atsako uz kokybiska savo funkcijy vykdyma bei pastebétoje situacijoje uz kiekvieno jstaigos
ugdytinio sauguma ir gerove;

5.29. uz aplaiduma, netinkamg priskirty funkcijy vykdyma, apkalbas, konfidencialios informacijos
atskleidima, uz padaryta zala, dél savo kaltés ar neatsargumo, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

Parengé:

Direktoré

Vidmanté Miliauskaité-Mencé
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